PHONG GDDT QUE SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS QUE THUAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 89/QP-THCSQT Qué Thudn, ngay 15 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thwe hién dan chi trong hoat dong ciia nha truwong
Niam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS QUE THUAN
Can cir Ludt Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé viéc thuc
hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwéc va don vi sw nghiép
cong lap;

Can cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bo GDPT vé viéc
Huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so giao duc cong lap;

Can cw nhiém vu quyén han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Thong tu s6
32/2020/TT-BGDAT ngay 15/9/2020 ciia Bo Gido duc va Dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché thuc hién dan chi trong
hoat dong cua truong THCS Qué Thuan nam hoc 2023-2024.

Piéu 2. Quy ché thyc hién ké tir ngdy ky ban hanh.
Nhitng diéu quy dinh trong quy ché trudc day déu bai bo.

, Piéu 3. Can bo - Vién chirc truong THCS Qué Thuén c6 trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky./-
Noi nhdn:

-Nhu biéu 1;
-Luu: VP.
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QUY CHE
n chu trong hoat dong ctia nha truwong

" B
) quyét dinh s6 89/0D-THCSQT ngay 15/9/2023
Q u truong truong THCS Qué Thudn)
Chwong I:

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich cta viéc thuc hién dan chu trong trudong hoc:

Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong ctia Truong THCS Qué Thuin nham
phat huy quyén lam chu tap thé cta can bd, gido vién, nhan vién gbp phan xay dung
nha truong, trong sach, vimg manh; xay dung do1 ngi can by, vién chirc ¢6 du pham
chat, nang luc diéu hanh va quéan ly chuyén mén dé goép phan vao sy nghiép gido duc
huyén Qué Son ngay cang phat trién.

Diéu 2. Nguyén tac thuc hién dan chu trong trudng hoc:

1. Vi€c thyc hién dan chu trong hoat dong cua truong hoc dbi voi can bo, cong
chire,vién chire (CB-VC, nguoi lao dong) phai gan lién v6i bao dam lanh dao cua to
chtrc Pang & trudng hoc, chip hanh ‘nguyén tic tap trung dan chu, thyc hién ché d6 Thu
truong va phat huy vai trd caa cac to chirc doan thé quan chiing.

2. Dan chu trong khuén kho hién phép va phap luat, phat huy vai trd dan chu, dong
thoi kién quyét xtr 1y nhitng hanh vi loi dung dan chi vi pham hién phap, phap luat va xam
pham quyén tu do dan chii ctia nhan dén, can tré viéc thi hanh cong vy cua truong hoc.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh va ap dung:

Quy ché nay quy dinh nhitng noi dung li€n quan dén viéc thuc hién dan cha
trong hoat dong ctia nha truong THCS Qué Thuén va toan thé CB-VC, ngudi lao dong
trong truong.

Chuong I1:
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ TRUONG HOQC
Muc I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Diéu 4. Hiéu trudng (Thu trudng co quan) 13 ngudi quan 1y diéu hanh moi hoat
dong cua truong hoc theo ché dé Thu trudng, chiu trach nhiém trudc phap luat va cép
trén d6i voi toan bod hoat dong cua truong hoc vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua
CB-VC, ngudi lao dong thudc quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Hiéu trudéng co trach nhiém

1. Phu trach chung, quan 1y, diéu hanh CB-VC, ngudi lao dong trong trudong hoc
thue hién nhiém vu, chirc ning cta trudng theo su phan cip quan 1y gido duc.

2. Hi¢u truong hang thang, timg hoc ky ¢6 trach nhiém chu tri cac cudc hop dinh ky
nham danh gia céng viéc cac bo phan, cac t6 chirc va ca nhan da thuc hién trong thoi gian
qua, dinh ra nhiing cong viéc cu thé trong thoi gian tdi cua truong; dong thoi chi rd va dé
ra cac bién phap nham phat huy quyén lam chu ciia CB-VC, ngudi lao dong, khic phuc té
quan liéu, tham nhiing va nhiing yéu kém trong viéc diéu hanh, thuc hién nhiém vy, ké
hoach, ché d6 chinh sach, ndi quy, quy ché ctia truong hoc.
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3. Hiéu trudng co trach nhiém quan ly CB-VC, nguodi lao dong thudc don vi
minh vé cac mit phém chét chinh tri, dao dtrc 16i séng; thuc hién viéc danh gia dinh ky
cho cac thanh vién nha truong theo qui dinh cac cap quan 1y.

Piéu 5. Nhirng Vlec Hi¢u truéng phal lay y kién tham gia dong gop xay dung
ciia ca nhin hodc cac td chirc, doan thé trong truwong truée khi quyét dinh

- Phuong hudng, nhiém vy, ké hoach cong tac ndm hoc; ké hoach dao tao boi dudng.

- Vi¢c thanh 1ap cac td chirc trong truong va bd nhiém, mién nhiém to trudng
chuyén moén va trudng cac bo phan.

- Cong tac thi dua khen thudng, ky luat va bién phéap thuc hién.

- Céc loai bao céo so tong két.

- Kinh phi va nhitng van dé c6 lién quan dén tai chinh. ..

Hiéu truong phai lang nghe ¥ kién, phan anh, gbp y cua cac thanh vién trong nha
truong va khong dugc c¢6 hanh vi tru dap doi1 voi thanh vién da gop ¥y phé binh minh.

Khi CB-VC, nguoi lao dong dé nghi duoc gip truc tiép Hiéu truong thi Hiéu trudng bd
tri gap va trao ddi cac van dé co lién quan.
Muc II: TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG

Picu 6. Pho Hiéu truong c6 nhiém vu giap Hiéu trudong diéu hanh va theo doi
mdt sb cong viéc do Hi€u truong phan cong va chiu trach nhi¢m trudc Hi€u trudng,
trude phap ludt vé cong viéc duoc Hiéu trudong phan cong.

Muc III: TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 7. Can bd, cong chirc, vién chire ¢é trach nhiém

1. Thuc hi¢n nghia vu ctia minh theo 3 phap 1énh: phap 1énh can by - cong chiic,
phap 1énh chdng tham nhiing va phap 1énh thuc hanh tiét kiém; thyc hién cac nghia vu
trong pham vi cong viéc dugc giao va khong dugc lam nhiing viéc da bi cam theo quy
dinh cua phap luat, theo Diéu 18 truong hoc. Déng thot phai chiu trach nhiém trudc
Hiéu truéng va co quan phap luat vé nhitng viéc lam cua minh.

2. Trong khi thi hanh nhiém vu, phai chap hanh sy phan coéng, hudng dan cua
Hiéu trudng va cp trén. Co quyén trinh bay ¥ kién, dé Xuat viéc giai quyet nhirng van
dé thudc pham vi trach nhiém cta minh (cling nhu cac van de xét thdy can dé xuit vi
cong viéc chung) khac véi y kién cua ngudi phu trach truc tlep (HT, PHT), nhung van
phai chap hanh y kién cia nguoi phu trach truc tiép khi y klen cua minh chua duogc
chap nhan, dong thdi c6 quyén bao luu y kién va bao cdo véi cap trén.

3. Thyc hién nghiém tic phé binh va ty phé binh nhim phat huy vu diém, sta
chira khuyét diém dé khong ngimg tién bo; phai thang thin phé binh, ddu tranh dé xay
dung ndi b truong hoc trong sach, virng manh; xay dung mdi doan két théng nhat
trong trudng hoc; ¢6 trach nhiém déng gop ¥ kién thudc thim quyén tai diéu 5 quy dinh
trén day.

4. Moi CB-VC, ngudi lao dong trong trudng phai giit gin phdm chét, uy tin va
danh dyu ctia Nha gido - can bo, vién chirc. Phai nghiém tuc chép hanh ché dd bao vé
cua cong, ché d6 thuc hanh tiét kiém, ché do tiép dan va ndi quy cua co quan.
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Muc IV: NHUNG VIEC CAN BO, VIEN CHUC PHAI PUQC BIET

Piéu 8. Nhirng viéc can b, vién chirc dwge blet tham gia y kién, glam sat
kiém tra thong qua cac hinh thirc dan chi truc tlep hoic thong qua cac to chirc,
doan thé trong truong hoc

1. Puoc biét, tham gia ¥ kién va thuc hién cac chi truong, chinh sach ciia Pang,
phap luat cua Nha nudc lién quan dén cong viéc cua truong hoc; nhimg ndi quy, quy
ché do truong va co quan cap trén quy dinh. Phai ndm rd ké hoach cong tac hang tuan,
hang thang, hoc ky va nam hoc cua truong.

2. Pugc biét kinh phi hoat dong hang ndm ctia nha truong, bao gdm cac ngudn kinh
phi do ngén sach cap, cic ngudn kinh phi khac va quyét toan kinh phi hang ndm cta don vi
minh, duoc thuc hién quyén giam sat kiém tra thong qua Ban thanh tra nhan dan.

3. Puoc biét viéc khen thuong, ky luat, nang bac luong, nang ngach, dé bat, mién
nhi¢m can bd trong trudng; cac vu ti€u cuc, tham nhiing trong truong da duoc cép 6 thAm
quyén két luan; két qua giai quyét khiéu nai, t6 cao trong ndi bd truong hoc.

4. Cac thong tin sau day phai dugc cong khai:

a) Van ban quy pham phap lut; van ban hanh chinh c6 gia tri ap dung chung;
diéu woc quoc té ma nudc Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién, thoa
thuan qudc té ma Viét Nam 13 mot bén; thu tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét cong
viéc cua co quan nha nudc;

b) Thong tin pho bién, huéng din thyc hién phap luat, ché do, chinh sach ddi véi
nhiing linh vyc thudc pham vi quan 1y cia co quan nha nudc;

¢) Du thao van ban quy pham phap lut theo quy dinh cua phap luat vé ban hanh
van ban quy pham phap luat; noi dung va két qua trung cau ¥ dan, tiép thu y kién cua
Nhén dan d6i voi nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh cia co quan nha nudc ma
dua ra lay ¥ kién Nhan dan theo quy dinh ctia phap luat; dé an va du thao dé 4n thanh
lap, giai the, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gi6i hanh chinh;

d) Chién lugc, chuong trinh, du an, dé an, ké hoach, quy hoach phat trién kinh té
- x3 hoi cua qudc gia, dia phuong; quy hoach nganh, linh vyc va phuong thic, két qua
thue hién; chuong trinh, ké hoach cong tic hang ndm cua co quan nha nudc;

d) Thong tin Ve du toan ngan sach nha nudc; bao cao tinh hinh thye hién ngan
sach nha nudc; quyét toan ngan sach nha nude; du toan, tinh hinh thuc hién, quyet toan
ngan sach dbi voi cac chuong trinh, du 4n dau tu xay dung co ban sir dung von ngan
sadch nha nudc; thu tuc ngan sach nha nudc;

e) Thong tin vé phan bo, quan 1y, str dung ngudn Von hd trg phét trién chinh thirc
va ngudn vién trg phi chinh phu theo quy dinh; thong tin vé quan 1y, str dung cac khoan
ctru tro, trg cip x4 hoi; quan 1y, sit dung cac khoan dong goép ctiia Nhan dén, cac loai
quy;

g) Thong tin vé danh muc du 4n, chuong trinh dau tu cong, mua sim cong va
quan 1y, st dung von dau tu cong, tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach, chuong
trinh, dy 4n dau tu cong; thong tin vé dau thau; thong tin vé quy hoach, ké hoach str
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dung dat; gia dat; thu hoi dat; phuong an boi thuong, giai phong mit bang, tai dinh
cu lién quan dén du an, cong trinh trén dia ban;

h) Théng tin vé hoat dong dau tu, quan 1y, st dung von nha nudc tai doanh
nghiép; bao cao danh gia két qua hoat dong va xép loai doanh nghiép; béo céo giam sat
tinh hinh thuc hi¢n cong khai thong tin tai chinh ctia doanh nghi¢p va co quan nha
nuodc dai dién chu sé hitu; thong tin vé t6 chirc va hoat dong cua doanh nghi€p nha
nudc;

1) Thong tin vé san phém, hang hoa, dich vu c6 tac dong ti€u cuc dén stre khoe,
moi trudng; két luan kiém tra, thanh tra, giam sat lién quan dén viéc bao vé moi truong,
strc khoe ctua cong déng, an toan thyc pham, an toan lao déng;

k) Thong tin vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chirc cua co quan va
ctia don vi truc thudc; nhiém vy, quyén han ctia can bd, cong chuc truc tiép giai quyét
cac cong viéc ctia Nhan déan; ndi quy, quy ché do co quan nha nudc ban hanh;

1) Bao cdo cong tac dinh ky; bao cao tai chinh nam; thong tin thong ké vé nganh,
linh vuc quan 1y; co so dit liéu qubc gia nganh, linh vuc; thong tin veé tuyen dung, st
dung, quan ly can bg, cong chirc, vién chire; thong tin vé danh muc va két qua chuong
trinh, dé tai khoa hoc;

m) Danh myc thong tin phai cong khai theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 34
cua Luat nay; tén, dia ‘chi, §6 djén thoai, so fax, dia c}ﬁ thu dién tr cua co quan nha
nudc hodc nguoi [am dau moi ti€p nhan yéu cau cung cap thong tin;

n) Thong tin lién quan dén loi ich cong cong, sirc khoe cuia cong dong;

0) Théng tin vé thué, phi, 1¢ phi;

p) Thong tin khac phai dugc cong khai theo quy dinh cua phap luét.

Muc V: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Picu 9. Nha trudong cé trach nhiém

1‘ : Nhé} trudong co trégh nhiém thuc hién dam béo céac ché do, chinh sach cua Nha
nudc ve quyén va loi ich doi véi tirng thanh vién trong don vi.

2. Toan thé CB-VC, nguoi lao dong trong trudng theo sy phan cong cua Hi¢u
truéng thyc hién diing muc tiéu, ké hoach, nhiém vu nam hoc theo yéu cau.

3. Nha truong c6 trach nhiém tao cac diéu kién car} thiét vé thiét bi, phu:ong tién lam
vige, kinh phi hoat dong trong kha nang cho phep, cac moi quan hé c6 tinh chat céng vu co
quan dé thanh vién trong truong thuc hién va hoan thanh to6t nhi€ém vu dugc giao.

Muc VI: TRACH NHIEM CUA CAC POAN THE TRONG NHA TRUONG

Picéu 10. Cac t6 chiic trong truong c6 trach nhiém tham muu dé xuat nhimng bién
phap gitp Hiéu trudng thuc hién tot nhitng quy dinh ctiia quy ché nay.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Cong doan co s&

Cong doan co so cung c€'1,p c¢6 trach nhiém phdi hop voi nha truong trong viée
thue hién quy ché, néng cao chat lugng sinh hoat, tim hiu giai phap dé day manh cac
hoat dong cong doan phong pht, thiét thuc va phu hgp. Bong thoi tim cac nguén kinh
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phi hop phap dé hd tro thém vé vat chat, tinh than, gop phan dong vién doan vién cong
doan hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

Tham gia va to chirc t6t cac hoat dong phong trao theo yéu cau cua Cong doan
cap trén.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Ban dai dién cha me hoc sinh

-Phéi hop vé6i nha truong nhim théng nhat quan diém, ndi dung,phuong phap
gido duc hoc sinh.

-Phéi hop vd1 GVCN , giao vién bd mon dong vién cac gia dinh thyc hién trach
nhi€ém va quyén ctia minh ddi véi viée hoc tap rén luyén ctia con em.

-Huy dong céac gia dinh va moi luc luong cham lo su nghi€p gidao duc, xay
dungphong trao hoc tap va moéi truong gido duc lanh manh, gbp phan xay dung co s
vat chat nha truong.

Chuong I11:
DAN CHU TRONG MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Quan hé véi co quan quan 1y gido duc cap trén

1. Toan thé CB-VC, ngudi lao dong trong trudng hoc phai cé trach nhiém phuc
tung su chi dao, hudng dan va chip hanh cic quyét dinh cta cip trén.

2. C6 quyén phan anh nhiing vuéng mac, kho khan trong qua trinh thyc hién chirc
nang, nhiém vu ctia minh; kién nghi voi co quan quéan 1y cip trén nhitng van dé khong phi
hop, cén stra doi, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cua phap ludt va
trong viéc chi dao, diéu hanh cta truong va co quan quan 1y cap trén. Trudc khi CB-VC,
NGUOI LAO DONG trong trudng c6 nhimg phan anh, kién nghi di v6i co quan cap trén,
n6i dung d6 phai dugc bao cho Hiéu trudng va tu chiu trach nhiém vé nhimng ¥ kién do.

Pi¢u 14. Quan hé véi co quan khic, véi chinh quyén dia phwong va véi cong
dan

1. Khi quan h¢ v6i co quan khac phai c6 thai do lich sy, khiém tdn, trung thyc; luén
thé hién ding tinh than cong tac, phéi hop vé yéu cau thyc thi cong vu; ton trong moi chu
truong cia chinh quyén dia phuong dé ra; moi phat ngon, gop ¥ déu phai chuan muec.

2. Khi cong dan c6 yéu cau giai quyét mot cong viéc nao do thi thanh vién co
trach nhi¢ém phai nghién ctru ky ndi dung va giai quyet theo dung thim quyen Nhiing
viéc khong thudc thim quyén giai quyét, phai hudng dan cho cong dan biét noi co thé
tra 10i. Khong dugc quan liéu, hach dich, ctra quyén, gdy kho khan, phién ha trong viée
giai quyét cong viée ctia cong dan.

3. Khong duoc tiép nhan va giai quyét cong vigc ¢ nha riéng, co trach nhiém bao
v€ danh tinh va bi méat ndi dung don thu khleu nai, t6 co ctia cong dan theo quy dinh
ctia phép ludt; c6 trach nhiém bao vé cac sb liéu, thong tin mat cta trudng hoc.

Chuong IV:
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. CB-VC, nguoi lao dong trong truong thyc hién t6t Quy ché dan chu
nay s€ duoc tuyén dung khen thudng; vi pham Quy ché s€ bi xu 1y theo quy dinh cua
quy ché dan chti do Chinh phu ban hanh.
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Diéu 16. Toan thé CB-VC, ngudi lao dong truong THCS Que Thuan ¢ tréch
nhiém thyuc hién quy ché nay. Quy ché co6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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