UBND HUYEN QUE SON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS QUE THUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 18/QP-THCSQT Qué Thudn, ngay 20 thang 3 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché bio quan, lwu gitr, sir dung, cap phat
van bang Tot nghiép THCS cia Truong THCS Qué Thuén
tir ndm 2024 va nhirng nam tiep theo

HIEU TRUONG TRUONG THCS QUE THUAN

Cén cir Quyét dinh sé6 92/0D- -GDDT ngay 13/02/1997 cua Gidm doc Sé Gido
duc va Pdo tao tinh Qudng Nam vé viéc thanh ldp Truong Trung hoc co s¢ Qué
Thuan,

Can cur Thong tu §5 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo
Gido dyc va Dao tao vé Ban hanh Diéu [¢ truong trung hoc co so, truong trung
hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc,

Can cir Théng tw s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bing tot nghiép trung hoc co 5o, bang 16t
nghiép trung hoc phé thong, bang tot nghiép trung cdp sw pham, bang tot nghiép
cao dang sw pham, vin bang gido duc dai hoc va chieng chi ciia hé théng gido duc
quoc dan;

Can cir Quyét dinh s6 1979/0D-SGDPT ngay 31/12/2020 ciia S¢ Gido duc
va Pado tao tinh Qudng Nam vé viéc Ban hanh Quy ché bao quan, siu dung, cdp
phat phoi; bao quan, luu giwr, s dung, cap phat bang tot nghiép THCS, bang tot
nghiép THPT va chitng chi ciia hé thong gido duc quéc dan trén dia ban tinh
Quang Nam

Can cit Cong van so 408/UBND-VX ngay 19/3/2024 ciia UBND huyén Qué
Son vé viéc tang cuong quan Ly, cdp phat bang tot nghiép Trung hoc co so;

Theo dé nghi ciia Phé Hiéu treong Truong THCS Qué Thudn.
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao quan, luu gitr, st
dung, cip phét vin bang Tét nghiép THCS cua Truong THCS Qué Thuan tir nim
2024 va nhitng nam tiép theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lyc thuc hién ké tir ngdy ky ban hanh. Moi
quy dinh trude day trai voi Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu dugc
bii bo.



Piéu 3. Lanh dao nha truong, to truong t6 Vin phong, cic to truong to
chuyén mon va cac bd phan doan thé, cac cd nhan ¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./-
Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- Hiéu Fru’(mg, Phoé Hiéu trudng;
- Cac t6 Chuyén mén, to Van phong; (=
- Céc bd phan Doan the;
- Website nha trudng;

- Luu: VT Lé Vin Thém




QUY CHE
Bao quan, lru giir, sit dung, cip phat vin bing T6t nghiép THCS
cita Trwong THCS Qué Thuén tir niim 2024 va nhirng nim tiép theo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 18/0P-THCSQT, ngay 20 thang 3 nam 2024
ciia Hiéu truong Truong THCS Qué Thudn)

Piéu 1. Quy dinh chung
1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, bao quan, luu trir, sir dung, cap phat

van bang tot nghiép Trung hoc co s¢ (TN THCS)cua truong THCS Que Thuan d6i
v6i hoc sinh tét nghiép THCS dugc Phong Gido duc va Pao tao Qué Son cap bang.

2. Nha truong ky nhan vin bang tir Phong va S luu trit va cap phat cho hoc sinh.
Piéu 2. Ciin cir Xay dung Quy ché
1. Can ctr Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019.

2. Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua B9 gido duc va
bao tao vé viéc Ban hanh quy che quan ly bang tot nghiép THCS, bang tt nghiép
THPT, bang t6t nghiép trung cap su pham, bang t6t nghiép cao dang su pham, vin
bang gido duc dai hoc va chimg chi ctia hé thong gido duc quéc dan.

3. Quyét dinh s6 1979/QD-SGDPT ngay 31/12/2020 cua S& Gido duc va
Pao tao tinh Quang Nam vé viéc Ban hanh Quy ché bao quan, st dung, cép phat
phoi; bao quan, luu gitr, st dung, cap phat bang t6t nghiép THCS, bang tot nghiép
THPT va chung chi ctia hé théng gido duc qudc dan trén dia ban tinh Quang Nam.

Diéu 3. Nguyeén tic quan ly, cap phat vin bang TN THCS; néi dung va
ngon ngir ghi trén bang TN THCS
1. Ban chinh vin bang TN THCS dugc cdp mét lan. Truong hop vin bang TN

THCS di duoc cip cho hoc sinh phat hién viét sai do léi cua co quan cap thi nha trudng
trinh 1én Phong Gido duc va Bao tao (Phong GDDT) dé cép lai cho hoc sinh.

2. Quy ché,‘quy dinh huéng dan trinh ty, cach thue thyc hién théng nhat
viéc quan ly van bang TN THCS tai truong THCS Qué Thuan nham dam bao cong
khai, minh bach trong quén 1y cap phat cho hoc sinh.

3. N6i dung chinh ghi trén van bﬁng TN THCS duoc thuc hién theo quy dinh
cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

4. Ngon ngir ghi trén van bang, chimg chi la: Tiéng Vieét.

Pi¢u 4. Bio quan vin biang TN THCS

‘ 1. Hiéu truong phan cap va giao quyén tu chu, chiu trach nhiém quan ly van
bang TN THCS cho nhan vién Van thu quan 1y, cap phat bang cho hoc sinh.

2. Nha truong c6 trach nhiém bao dam co so Vaflt’chét trang thiét bi, phong

chong chay n6 dé bao quan, luu gilr van bang va ho so cap phat. (Viéc quan 1y, bao

quan, luu gitr phai dam bao chat ché theo quy dinh tai Diéu 11 ctia Thong tu sb
21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019).



3. Co s6 vat chat va trang thiét bi dé bao quan, luu giir
~ a) Khu vyc bao quan, luu gitr phai dam bao trang thiét bi phong chéng chay
no, du dién tich, dap trng v€ mdi trrdng va an ninh.
b) Trang thief:t bi va phuong tién bao quan, luu gitr gdm: ta, gid, ban ghé,
quat thong gid, thudc chong am moc va thudc phong chong céac sinh vat gy hai.
4. Kiém tra dinh ky viéc bao quan vin bang TN THCS
‘ a) binh ky hing thang, kiém tra vé sinh va an ninh khu vuc bao quan van
bang, TN THCS.
b) Pinh ky hang quy, kiém tra tinh trang bao quéan van bang, chimg chi.
¢) Pinh ky hang quy, hang nim phun thuc‘)c‘diét sinh vat gay hai va bdo
dudng cac phuong ti¢n duoc trang bi bado quan van bang TN THCS.
5. Truong hop phéi van bang TN THCS bi mat, c4 nhan nguoi quan 1y vén

bang co trach nhiém Iap bién ban va thong bao ngay vo1 co quan cong an noi gan
nhat, bdo céo co quan quan 1y truc tiép Phong GDDT va Sé GDPT.

6. Thot han luu gilr van beimg TN THCS chua phat cho hoc sinh va ho so cip
phat do1 véi nha truong: vinh vién.

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia hoc sinh dwoe cap viin bang TN THCS

1. Hoc sinh duoc cip vin bang, chimg chi c¢6 cic quyén sau day

a) Yéu cau co quan c6 thim quyén cap vin bang TN THCS cap dung thoi
han quy dinh; ghi chinh xac, day du cac thong tin trén van bang TN THCS; cap lai
van bang TN THCS hoic chinh stra ndi dung ghi trén van bang TN THCS theo quy
dinh cua Bo gido duc va dao tao.

~ b) Yéu céy co quan c6 thdm quyén cip ban sao van bang TN THCS tir s6
goc khi c6 nhu cau.

2. Nguoi dugce cdp vin bang TN THCS c6 nghia vu sau day

. a) Cung cap chinh xéac, day du cac thong tin can thiét dé co quan c6 tham
quyén cép van bang, ghi ndi dung trén van bang TN THCS.

b) Kiém tra tinh chinh xac cac thong tin duoc ghi trén van bang TN THCS
trude khi nhan, thue hién ky xac nhan.

c) Phai c6 gidy uy quyén theo quy dinh ctia phéap luat khi khong truc tiép dén
nhan van bang TN THCS.

d) Gitr gin, bao quan van bang TN THCS, khong duoc tiy xoa, stra chira cac
noi dung trén van bang TN THCS, khong dugc cho nguoi khac muon va str dung
van bang, ching chi.

¢) Sir dung quyét dinh chinh sira vén bang TN THCS kém theo vin bang TN
THCS sau khi dugc chinh stra cap moi.

f) Trinh bao cho co quan co tham quyén cap van bang TN THCS va co quan
cong an gan nhat khi bi mat van bang TN THCS.



) Nop lai vin bang TN THCS cho co quan c6 tham quyén thu hoi vin bang
TN THCS trong thoi han 30 nay, ké tur ngay nhan dugc quyet dinh thu h01 bang.
Truong hop vén bang TN THCS bi mat phai lam cam két bang van ban vé viéc bi
mét va chiu trach nhiém truée phap luat vé ndi dung cam két.

Piéu 6. Trach nhiém ciia nhan vién Vin thw nha trueong

1. Can cu sO luong hoc sinh t6t nghiép THCS hang nim, nhan vién Vian thu
nhan du sé luong bang tot nghiép THCS tir Phong GDDT Qué Son.

2. Khi cap phat van bang TN THCS phai ghi day du thong tin vao sb theo
doi, quan li, cap phat van bang (mAu sb theo mAu ctia Phong GDPT va S¢ GDDT
cap) va sb dang bo.

3. Hoc sinh dén 1y bang phai kiém tra diy du CCCD, thé hoc sinh (néu c9)

4. Néu truong hop hoc sinh nho nguoi lay vin bang TN THCS thay thi phai
c6 gidy uy quyén, hodc nguoi dén lay bang TN THCS phai xuét trinh CCCD cua
nguoi c6 bang TN THCS va nguoi 1ay ho bang TN THCS.

5. Sau khi nhan bang TNTHCS tir Phong GDPT vé, vin thu tham muu lanh
dao nha truong ra Thong bao va tién hanh thong bao cho hoc sinh biét thoi gian
cap phat bang TNTHCS. Truc trong thdi gian da thong bao cho hoc sinh dén nhan
bang TNTHCS, trir cac ngay L&, Tét vao cac khung gio.

- Bu6i sang: 7h30°-10h30".
- Budi chiéu: 13h30°-16h45’.

6. S6 vao s6 cip van bang TN THCS duoc lap lién tuc theo thir tu s6 tur
nhién nho nhat theo tung nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/ 12; dam bao phan
biét duoc sb vao sO goc cap cua van bang TN THCS va nam cap van bang TN
THCS. Mdi s6 vao s6 cap van bang TN THCS dugc ghi duy nhat trén mot vin
bang TN THCS.

Pi¢u 7. P& nghi cap ban sao vin bang TN THCS

1. Hoc sinh dd TN THCS khi ¢6 yéu cau cip ban sao vin bang TN THCS,
chtng nhan tét nghiép, nhan vién Vin thu kiém tra lai so gbc cap phat van bang
TN THCS va huéng dan hoc sinh 1am lai cac thu tuc can thiét dé trinh Phong
GDDT, S6 GDDT xin cap lai ban sao gcm co:

_a)bon dé nghi cap ban sao van bang TN THCS trong d6 cung cap cac thong
tin vé€ van bang TN THCS da dugc cap;

b) Ban chinh hodc ban sao ¢4 chimg thyc glay khai sinh, CCCD hodc ho
chiéu con gia tri str dung dé nguoi tiép nhan hd so kiém tra;

¢) Truong hop nguoi yéu cdu cdp ban sao vin bang TN THCS tu sO gbc la:
Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai di¢n theo uy quyen ctia nguoi dugc cp
ban chinh van bang TN THCS hoic Cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt,
nguoi thira ké khac ctia nguodi duoc cip ban chinh vin bang TN THCS trong
truong hop ngudi d6 di lam an xa, bénh hodc da chét thi phai xut trinh gidy uy



quyén (601 v6i nguoi duge uy quyén) hodc gidy to chimg minh quan hé véi nguoi
dugc cap ban chinh vin bang TN THCS.

d) Truong hop hoc sinh yéu cau cip ban sao vin bang TN THCS tu sO gbc
gti yéu cu qua buu dién thi phai gui ban sao chimg thuc gidy to quy dinh kém
theo 01 (mot) phong bi dan tem ghi r6 ho tén, dia chi nguoi nhan cho co quan c6
thAm quyén cap ban sao van bang TN THCS tir s6 gdc.

Pi¢u 8. Pé nghi chinh sira ndi dung trén vin bang TN THCS

Hoc sinh da t6t nghiép TN THCS khi ¢6 yéu cau chinh stra ndi dung trén
vén bang thi 1am ho so d€ nghi nhan vién Van thu c6 trach nhiém ti€p nhén ho so
bao cdo Hi¢u trudng dé trinh Phong GDDT giai quyét theo quy dinh.

* Ho so xin chinh sira ndi dung vian bang TN THCS:

- Pon d& nghi chinh stra ndi dung vin bang;

- Vin bang dé nghi chinh sira;

- Trich luc hoac quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh d6i v6i trudng hop chinh stra vin bang do thay dbi hodc
cai chinh hg tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

- Gidy khai sinh dbi v&i truong hop chinh stra ndi dung van bang do bd sung
ho tich, diéu chinh hd tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qué han;

- Giéy chiirng minh nhan dan hodc can cudc cong dan hoac ho chiéu hoidc
gidy to tiy than hop phap khac c6 anh cia nguoi duoc cip vian bang. Thong tin ghi
trén cac gidy to nay phai pht hop voi dé nghi chinh stra ndi dung vin bang.

_ Ngay sau khi nhan hé so ciia hoc sinh dé nghi chinh stra n61 dung trén van
bang TN THCS, nhan vién Van tbu kiém tra ho so luu trir cta hoc s‘inh‘ da tot
nghi¢p bao cdo cho Hiéu truong dé trinh Phong GDDT theo quy dinh vé ho so va
thoi gian.

Picu 9. B40 c4o viéc quan ly viin bang TN THCS

~ Nha truong thyc hién viéc kiém ké s0 luong vin bang TN THCS chua duoc
cap theo tung quy va lap bién ban kiém ké co6 chir ky xac nhén cua lanh dao nha
tmbng; thuc hién viéc bégo cdo sO lugng van bang TN THCS d?} phat, s lugng van
bang TN THCS chua cap phat cho nguoi dugce cong nhén tot nghiép vé phong
GDDT theo ting trude ngay 15 thang 12 hang nam.

Piéu 10. Kiém tra, thanh tra, xir Iy vi pham

, 1. Lanh ﬁao nha truong t’ién hanh kiém tra viéc bao quan, luu gitr, st dung,
cap phat van bang TN THCS d61 v6i nhan vién Van thu.

2. T6 chiic, ca nhan co hanh vi vi pham tai Quy ché nay bi xir Iy theo Nghi
dinh cua Chinh phu vé quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc giao
duc va céac quy dinh c6 lién quan khac cua phap luat.

Piéu 11. T6 chirc thuwe hién



~ Toan thé can bo, gido vién, nhan Viéq va hoc sinh nha truong nghiép cuu,
pho bién va thuc hién ding ndi dung Quy ché bao quan, luu gitr, sir dung, cap phat
van bang Tot nghié¢p THCS cta Truong THCS Qué Thuan./-
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