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VÀ KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 5/2023 

 

I. Sơ kết thực hiện Kế hoạch công tác tháng 4/2023  

1/ Những việc đã thực hiện được 

1.1. Thực hiện đạt kết quả kế hoạch công tác tháng 4/2023 của Phòng GDĐT Quế 

Sơn. 

1.2. Thực hiện kế hoạch công tác tháng 4/2023 của nhà trường, cụ thể là: 

a. Giáo dục hạnh kiểm 

-Nề nếp trật tự được duy trì khá ổn định. Phần lớn học sinh đã có ý thức chấp hành 

tốt nội quy trường học; 

 - BGH, TPT Đội tăng cường kiểm tra, xử lý học sinh vi phạm nội quy nhà trường; 

- Tăng cường Giáo dục đạo đức cho học sinh thông qua các câu chuyện dưới cờ, 

hoạt động GD NGLL. 

b. Giảng dạy văn hóa 

- Tổ chức triển khai thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn và kế hoạch dạy học 

của các cấp quản lý GD; hoàn thành chương trình dạy theo đúng tiến độ đã quy định; 

- GVBM các khối lớp đã tổ chức cho học sinh ôn tập và kiểm tra HKII nghiêm túc, 

đúng theo chỉ đạo của chuyên môn nhà trường; 

- GV dạy bồi dưỡng 6,7,8 đã có cố gắng tăng thời lượng dạy ôn luyện đội tuyển dự 

thi Olympic HSG và HS đã tham gia dự thi theo kế hoạch (vào ngày 25/4/2023). Kết quả 

cụ thể: Chưa có, PGD đang chờ chấm phúc khảo, tuy nhiên so với năm học trước kết quả 

chưa cao (Đặc biệt là kết quả lớp 8 còn thấp).  

c. Các hoạt động khác 

- Tham gia Hội thi Tuyên truyền giới thiệu sách và xếp sách nghệ thuật lần thứ 1, 

năm 2023 của ngành Giáo dục và Đào tạo huyện Quế Sơn đạt 02 giải Ba (01 giải Ba phần 

thi Xếp sách nghệ thuật và 01 giải Ba phần thi Tuyên truyền giới thiệu sách); 

- Bộ phận Kế toán, Tài vụ đã hoàn thành hồ sơ thu các khoản của năm học; 

- Tổ chức học sinh lao động dọn vệ sinh sân trường. 

2/ Những hạn chế 

- Việc gây gỗ, đánh lộn với nhau trong học sinh có diễn ra (các em HS nam lớp 8/1, 

8/2); 

- Nề nếp tác phong học tập của một số học sinh ở các lớp chưa tốt (lộn xộn trong khi 

chuyển tiết, ăn quà vặt xả rác, nói chuyện và làm việc riêng trong giờ học, ...); 

- Bộ phận nhỏ CB, GV, NV thông tin hai chiều còn chậm trễ, chưa nhiệt tình tham 

gia các hoạt động của nhà trường.  

II. Triển khai, quán triệt văn bản chỉ đạo của các cấp: (Có văn bản kèm theo). 

III. Kế hoạch công tác tháng 5/2023 
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1/ Công tác trọng tâm 

- Tổ chức ôn tập, kiểm tra cuối học kỳ 2/2022-2023; 

- Tham gia Hội thi tuyên truyền thực hiện Kết luận số 01-KL/TW về “Học tập và 

làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2023 do Huyện ủy Quế Sơn tổ 

chức; 

- Xét công nhận TN THCS cho học sinh khối 9;  

- Kiểm tra HSSS tổ CM, GV, nộp toàn bộ HSSS liên quan đến công tác trường 

chuẩn Quốc gia, KĐCLGD; 

- Tổ chức Lễ Tổng kết và phát thưởng năm học; 

- Hoàn thiện báo cáo tổng kết năm học, hồ sơ thi đua nộp PGD. 

- Hội nghị PHHS cuối năm học; 

- Tổ chức đánh giá xếp loại VC, đánh giá chuẩn giáo viên, chuẩn hiệu trưởng, phó 

hiệu trưởng; 

- Bộ phận thiết bị, thư viện thu hồi đồ dùng, tài liệu cho mượn và niêm phong kho, 

phòng; đón đoàn kiểm tra đánh giá xếp loại năm học; 

- Hoàn thành việc xét hồ sơ thuyên chuyển CBVC nộp về PGD (nếu có). 

2/ Lịch cụ thể 

Thời 

gian 
Nội dung công việc 

04/5 -14h00: Họp HĐSP + Chuyên môn. 

06 - 13/5 -Kiểm tra cuối HK 2/2022-2023 (theo lịch) và giảng dạy bình thường. 

13/5 -Họp xét HK trong học sinh toàn trường (Lúc 15h30). 

15/5 

-Hạn chót GV cập nhật điểm lên trên hệ thống vnedu.vn. 

-Hoàn thành việc nhập danh sách xét TN THCS cho học sinh lớp 9. 

-Tham gia Hội thi tuyên truyền thực hiện Kết luận số 01-KL/TW về “Học tập 

và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2023 do 

Huyện ủy Quế Sơn tổ chức. 

16/5 -Xử lý số liệu trên hệ thống vnedu.vn. 

18/5 

-Hoàn tất học bạ ở tất cả các khối lớp. 

-Nhập kết quả học lực, hạnh kiểm và in danh sách xét TN THCS (Mẫu 1), 

kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9. 

-GVBM Toán làm công tác giám sát coi và chấm thi môn Toán lớp 5 tại 

trường TH Quế Thuận (Buổi sáng). 

19/5 

-Chuyên môn và Văn phòng hoàn thành các bảng biểu mẫu cuối năm học. 

-Nộp Báo cáo Tổng kết năm học 2022-2023 (theo CV) và hoàn thành việc 

nhập dữ liệu trên CSDL ngành giáo dục (kỳ cuối năm). 

-GVBM Ngữ văn làm công tác giám sát coi và chấm thi môn Tiếng Việt lớp 

5 tại trường TH Quế Thuận (Buổi sáng). 

20/5 
-7 giờ 30: Họp xét công nhận TN THCS năm học 2022-2023 (Theo QĐ). 

-In danh sách đề nghị công nhận TN THCS. 
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-Gởi file dữ liệu xét công nhận TN THCS về Phòng GDĐT (file mềm qua 

trang điều hành). 

-Hạn cuối Các bộ phận nộp báo cáo Tổng kết năm học 2022-2023 về cho 

Hiệu trưởng. 

-Hoàn thiện Báo cáo tổng kết năm học 2022-2023. 

22/5 

-Hạn chót nộp hồ sơ đề nghị xét công nhận TN THCS về Phòng GDĐT. 

-In sổ GT-GĐ năm học 2022-2023. 

-GV hoàn thành việc ký khóa vào sổ GT-GĐ; GVCN hoàn thành việc gửi 

giấy mời Hội nghị PHHS cuối năm. 

-Trả sách, đồ dùng dạy học cho Thư viện, thiết bị. 

-Kế toán nộp báo cáo tài chính  năm học 2022-2023 về cho Hiệu trưởng. 

-TPT Đội nộp báo cáo các khoản thu, chi quỹ Đội năm học 2022-2023 về 

cho Hiệu trưởng. 

23/5 

-Họp Ban đại diện CMHS (Lúc 7h00). 

-Hội nghị PHHS toàn trường (Lúc 8h00). 

-In và phát giấy Chứng nhận TN THCS tạm thời cho học sinh để nộp hồ sơ 

tuyển sinh 10. 

-GVCN và học sinh hoàn thành hồ sơ TS vào lớp 10 THPT năm học 2023-

2023. 

24/5 

-Buổi sáng: +Họp Hội đồng sư phạm lúc 7h30 triển khai việc đánh giá chuẩn 

HT, PHT, GV; đánh giá xếp loại VC năm học 2022-2023; 

                    +Họp tổ CM (xét thi đua năm học 2022-2023; lấy tín nhiệm giới 

thiệu TT, TP tổ CM năm học 2023-2024). 

-Buổi chiều: +Họp Hội đồng xét thi đua cuối năm học (HT, PHT, CTCĐ, 

TPT Đội, TBTTrND, TTCM, TKHĐ). 

                       +Họp HĐSP tổng kết năm học 2022-2023; phân công nhiệm 

vụ trong buổi Lễ Tổng kết và phát thưởng năm học 2022-2023; thông báo kết 

quả đánh giá xếp loại CBGVNV; phân công trực hè. 

25/5 
-Tổ Văn phòng và các bộ phận liên quan chuẩn bị các điều kiện thiết yếu cho 

Lễ Tổng kết và phát thưởng năm học 2022-2023. 

26/5 -Tổ chức Lễ Tổng kết và phát thưởng năm học 2022-2023 (Lúc 6h45). 

27/5 
-Họp Chi bộ (Lúc 7h30). 

-Họp Hội đồng trường (Lúc 9h00). 

29/5 
-Hạn chót nộp hồ sơ thi đua cá nhân về cho Văn phòng. 

-BGH, CBGV thực hiện ký khóa hồ sơ điện tử năm học 2022-2023. 

30/5 -Kiểm tra Hồ sơ tuyển sinh 10, chữ ký số trên hồ sơ điện tử. 

31/5 

-Kiểm kê tài sản cuối năm học 2022-2023. 

-Hoàn thành hồ sơ thi đua cuối năm và nộp về PGD. 

-Nộp kết quả đánh giá phân loại chuẩn Hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp giáo 

viên và đánh giá CC,VC theo NĐ 56 về Phòng GDĐT (đ/c Quý nhận). 
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-GVCN xếp loại Hạnh kiểm cuối năm trong học sinh ngay sau khi kiểm tra 

xong buổi cuối cùng của kỳ kiểm tra cuối học kỳ 2/2022-2023. 

-Tổ chức Họp, chấm điểm và xếp loại thi đua khối THCS và gửi kết quả về 

Phòng GDĐT trước ngày 03/6. 

 

Kế hoạch này được triển khai trong HĐSP nhà trường để tổ chức thực hiện và được 

điều chỉnh, bổ sung khi cần thiết để đáp ứng yêu cầu thực tiễn của nhà trường./-  
 

Nơi nhận: 
- VP UBND xã Quế Thuận (để báo cáo); 

- Công đoàn nhà trường (để phối hợp thực hiện); 

- Phó Hiệu trưởng; 

- Tổ trưởng các tổ CM;    (để thực hiện) 

- TPT Đội; 

- Lưu: VT.                                                                                                           

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Lê Văn Thêm 
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